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REGULAMIN STAZU STUDENCKIEGO
organizowanego przez Wyzszg Szkote Bankowa w Poznaniu
w ramach projektu ,,BEZPIECZNIE WKROCZ NA RYNEK PRACY! - praktyczne staze dla studentow kierunkéw:
Bezpieczenistwo Narodowe, Bezpieczeristwo Wewnetrzne oraz Bezpieczeristwo w Biznesie i Administracji
WSB w Poznaniu”

I. Postanowienia ogélne

§1.
Podstawy realizacji stazu w ramach Projektu

1. Staze organizowane sg w ramach projektu ,,BEZPIECZNIE WKROCZ NA RYNEK PRACY! — praktyczne staze dla
studentéw kierunkéw: Bezpieczenstwo Narodowe, Bezpieczenstwo Wewnetrzne oraz Bezpieczenstwo w
Biznesie i Administracji WSB w Poznaniu” (POWR.03.01.00-00-S299/15) realizowanego przez Wyzszg
Szkote Bankowg w Poznaniu, wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego i wdrazany w ramach Dziatania 3.1 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj.

2. Projekt,, BEZPIECZNIE WKROCZ NA RYNEK PRACY! — praktyczne staze dla studentéw kierunkow:
Bezpieczenstwo Narodowe, Bezpieczenistwo Wewnetrzne oraz Bezpieczenstwo w Biznesie i Administracji
WSB w Poznaniu” zaktada organizacje 85 ptatnych stazy dla studentow w okresie od marca 2017 r. do
wrzesnia 2018 r.

§2.
Definicje i pojecia
Wystepujgce w Regulaminie pojecia oznaczaja:

1. Projekt - projekt ,BEZPIECZNIE WKROCZ NA RYNEK PRACY! — praktyczne staze dla studentéw
kierunkéw: Bezpieczenstwo Narodowe, Bezpieczenstwo Wewnetrzne oraz Bezpieczenstwo w
Biznesie i Administracji WSB w Poznaniu”, nr POWR.03.01.00-00-5299/15 wspétfinansowany ze
srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Dziatanie 3.1 -
Kompetencje w szkolnictwie wyzszym.

2. Biuro Karier — Biuro Karier Wyiszej Szkoty Bankowej w Poznaniu (odpowiednio na Wydziatach:
poznanskim, chorzowskim, szczeciriskim).

3. Organizator — Wyzsza Szkota Bankowa w Poznaniu, ul. Powstancéw Wielkopolskich 5, 61-895 Poznan,
kierujgca Stazyste na staz.

4. Kandydat — osoba ubiegajaca sie 0 mozliwos¢ odbycia stazu.

5. Staz — odptatna forma praktycznego zdobycia wiedzy, polegajgca na zdobywaniu wiedzy, sprawdzeniu i
udoskonaleniu zawodowych umiejetnosci praktycznych w miejscu pracy, bez nawigzania stosunku pracy z
Przedsiebiorcg, organizowana w ramach projektu.

6. Stazysta — student kierunkéw Bezpieczenstwo Narodowe, Bezpieczenstwo Wewnetrzne oraz
Bezpieczenstwo w Biznesie i Administracji, wytacznie ostatniego roku studidw licencjackich, formy
stacjonarnej lub niestacjonarnej, ksztatcgcy sie w Wyzszej Szkole Bankowej w Poznaniu (na jednym z
trzech Wydziatow), ktdéry uzyskat pozytywng ocene w procesie rekrutacyjnym i zostat zakwalifikowany do
odbycia stazu u Przyjmujgcego na staz.
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7. Opiekun stazu - osoba wyznaczona przez Przyjmujacego na staz (pracownik zatrudniony
u Przyjmujacego na staz) do opieki merytorycznej nad Stazystg i sprawowania nadzoru nad organizacjg i
przebiegiem stazu.

8.  Przyjmujacy na staz — przedsiebiorstwa i firmy przyjmujgce stazystow na staz.

9. Umowa w sprawie organizacji stazu — umowa zawarta pomiedzy Organizatorem, Przyjmujagcym na staz i
Stazystg, okredlajgca szczegétowe zasady odbywania stazu, miejsce stazu i wysokosci stypendium
stazowego.

10. Student — osoba, ktdéra posiada status studenta Wyzszej Szkoty Bankowej w Poznaniu, formy stacjonarnej
lub niestacjonarnej, wytacznie ostatniego roku studidw licencjackich na kierunku Zarzadzanie.

11. Stypendium stazowe — stypendium, wyptacane Stazyscie przez Organizatora ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach realizacji Projektu.

12. Regulamin stazu studenckiego — niniejszy dokument okreslajacy cel i ogdlne zasady realizacji stazu
zawodowego dla organizowanego w ramach Projektu.

§3.
Cel stazu realizowanego w ramach projektu

Celem stazu studenckiego jest przygotowanie studentéw Wyzszej Szkoty Bankowej w Poznaniu do wejscia na
rynek pracy poprzez nabycie wiedzy i umiejetnosci praktycznych oraz zdobycie doswiadczenia zawodowego.

§4.
Czas trwania stazu

1. Organizacja stazy, w ramach Projektu przewidziana jest w okresie pomiedzy marcem 2017 roku a
wrzes$niem 2018 roku.

2. Czas trwania stazu wynosi nieprzerwanie 3 miesigce: 360 godzin (po 120 godzin w miesigcu).
W uzasadnionych przypadkach, z wyjgtkiem usprawiedliwionej nieobecnosci Stazysty w tym okresie.

Il. Zgtaszanie wolnych miejsc stazu przez Przyjmujacych na staz

§ 5.

1. Z ramienia Organizatora koordynatorem stazu w ramach projektu jest Biuro Karier WSB na wtasciwym
Woydziale uczelni, w ktérym realizowany jest staz.

2. Wszelkie informacje i dokumenty zwigzane z organizacja stazu znajduja sie na stronie
www.efs.pl/oferta,staze_i_praktyki

3. Pracodawcy zainteresowani przyjeciem Stazysty otrzymujg od Organizatora Zgtoszenie wolnego miejsca
stazu oraz szablon do przygotowania programu stazu.

4. Przedsiebiorca wyrazajgcy gotowos¢ przyjecia Stazysty zobowigzany jest do przestania Zgtoszenia wolnego
miejsca stazu, zawierajgcego m.in. takie informacje jak: liczba oferowanych miejsc stazowych, nazwy
stanowisk, nazwy dziatéw, w ktdrych staz/staze beda realizowane, wymagane kwalifikacje, opis zadan na
stazu, opis kompetencji jakie nabedzie stazysta podczas stazu.

5. Zgtoszenie wolnego miejsca stazu nalezy przesta¢ droga elektroniczng (mailowo) na adres Biura Karier na
Wydziale, w ktérym realizowany ma by¢ staz lub w wersji papierowe] z podpisem i pieczatka firmy.

6. Dyrektor/Kierownik Biura Karier na Wydziale, w ktérym realizowany ma by¢ staz podejmujg decyzje, u
ktorego przedsiebiorcy zostanie staz zorganizowany.

7. O powyzszej decyzji przedsiebiorca zostanie poinformowany drogg elektroniczng lub telefonicznie.

8. Lista przedsiebiorcéw, u ktérych mozna odbywaé staz zostanie udostepniona w Extranecie studenckim.
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O liczbie studentow skierowanych do odbycia stazu u danego przedsiebiorcy decyduje Dyrektor/Kierownik
Biura Karier na Wydziale, w ktérym realizowany ma by¢ staz.

Biuro Karier WSB przyjmuje dokumenty o ktérych mowa w § 5. ust. 5. Regulaminu a Przyjmujacy na staz
podejmujg decyzje, ktéry ze studentdw zostanie przyjety na staz.

Przyjmujacy na staz moze jednorazowo przyjgé na staz maksymalnie 10 stazystéw, przy czym kazdy
Opiekun stazu moze mie¢ przydzielonych maksymalnie 2 Stazystéw. Organizator, na wniosek
Przedsigbiorcy, moze zwiekszy¢ limit liczby Stazystéw, gdy uzna, iz przyjecie wiekszej liczby Stazystow przez
Przedsigbiorce nie wptynie niekorzystnie na jakos¢ stazy ani na realizacje celu Projektu.

Z tytutu opieki nad Stazystg Opiekunowi stazu przystuguje wynagrodzenie w wysokosci okreslonej w
umowie tréjstronnej (pomiedzy Organizatorem, Przyjmujgcym na staz a Opiekunem Stazysty).

Dodatkowo Przyjmujacy na staz zobowigzani s3 do wniesienia wktadu wtasnego w wysokosci min. 5%
wartosci kosztéw bezposrednio zwigzanych ze stazem realizowanym u Przyjmujacego na staz. Wysokos¢
wktadu wtasnego i jego forma okreslona zostanie w umowie tréjstronnej w sprawie organizacji stazu.

lll. Rekrutacja studentéw na staz

§ 6.

Biuro Karier WSB publikuje liste miejsc stazowych w Extranecie studenckim.
Rekrutacja na staz odbywa sie zgodnie z Zasadami rekrutacji do projektu.
Stazysta moze odbywad staz finansowany w ramach Projektu tylko jeden raz.

IV. Zasady realizacji stazy w projekcie

§7.

Stazysta otrzyma z tytutu odbywania stazu stypendium stazowe wyptacane przez Organizatora.
Szczegotowe warunki wyptacania stypendium reguluje Umowa w sprawie organizacji stazu (pomiedzy
Organizatorem, Przyjmujgcym na staz a Stazystg).

§8.

Stazysta i Przyjmujacy na staz zostang poinformowani o swoich obowigzkach w zakresie realizacji Projektu.
Prawa i obowigzki Organizatora, Stazysty i Przyjmujgcego na staz regulujg trojstronne Umowy w sprawie
organizacji stazu.

§9.

Obecnos¢ na stazu jest obowigzkowa.

Wszelkie nieobecnosci na stazu Stazysta usprawiedliwia jednoczesnie u Opiekuna stazu i Organizatora.
Warunkiem usprawiedliwienia nieobecnosci jest udokumentowanie jej zaswiadczeniem lekarskim lub
innym urzedowym dokumentem.

Na stazach wymagana jest frekwencja 100% - do frekwencji nie zalicza sie zaréwno nieobecnosci
usprawiedliwionych jak i nieusprawiedliwionych.

W przypadku nieobecnosci usprawiedliwionej, w szczegélnych wypadkach (np. dtugotrwata niezdolnos¢ do
odbycia stazu), Stazysta zobowigzany jest do niezwtocznego odpracowania nieobecnosci w zakresie
wymaganej liczby godzin i zakresu zadan, w ktorej z powodu nieobecnosci nie uczestniczyt (np.
zrealizowanie wiekszego wymiaru godzin w danym miesigcu, kolejnym miesigcu lub przedtuzenie stazu).
Okres przedtuzenia stazu nie moze zakonczy¢ sie pdzniej niz 30 wrzesnia 2018 roku

Jesli nie zostanie zrealizowana przewidziana w umowie frekwencja student moze by¢ pociggniety do
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odpowiedzialnosci finansowej (w wysokosci otrzymanych transz ptatnosci) w sytuacji, gdy Organizator
zostanie pociggniety do takiej odpowiedzialnosci przez Instytucje Posredniczaca.

6. W sprawach szczegétowych zwigzanych z rozliczeniem obecnosci i nieobecnosci majg zastosowanie zapisy
umowy w sprawie organizacji stazu.

7. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci Stazysty powyzej 1 dnia Opiekun stazu zobowigzany jest
do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie Biuro Karier na Wydziale.

§ 10.

Przyjmujacy na staz wyda Stazyscie zaswiadczenie o odbyciu stazu wraz z informacjg o uzyskanych efektach
ksztatcenia, na wzorze dostarczonym przez Organizatora.

§ 11.

We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg Umowy trojstronne
W sprawie organizacji stazu, umowa o dofinansowanie projektu nr POWR.03.01.00-00-5299/15 oraz przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§ 12.

Regulamin Stazu jest udostepniony na stronie internetowej projektu, a takze do wglagdu w Biurach Karier na
poszczegdlnych Wydziatach oraz w Extranecie.

§13.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24.03.2017 r i obowigzuje przez caty okres realizacji projektu.
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